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	ТОВ «Усе буде добре»
ПОВІДОМЛЕННЯ
03.03.2021 № 15
Про втрату трудової книжки
у відділі кадрів
	Електрогазозварнику
Потебеньку М. С.



Шановний Миколо Сергійовичу!

02.03.2021 я та інспектор з кадрів Працьовита В. О. в результаті аудиту трудових книжок виявили відсутність Вашої трудової книжки.
Заходи щодо її розшуку позитивних результатів не дали, у зв’язку з чим необхідно оформити дублікат трудової книжки. Просимо Вас отримати довідки з попередніх місць роботи.
Місяць тому за Вашим зверненням ми виготовляли копію трудової книжки для оформлення пенсії в ПФУ. Якщо маєте копію трудової книжки, можете отримати інформацію про попередніх роботодавців із записів у ній. Якщо Ви вже віддали до ПФУ копію трудової книжки, зверніться до територіального органу ПФУ та отримайте довідку за формою ОК-5.
Зі свого боку ми допоможемо отримати інформацію про те, чи не ліквідовані підприємства, на яких Ви раніше працювали, а також про місцерозташування та контакти попередніх роботодавців.
Додатково повідомляємо, що дублікат трудової книжки оформимо за рахунок особи, винної у її втраті.

Начальник відділу кадрів	Добренька	Г. О. Добренька
Повідомлення отримав:
     Потебенько     	М. С. Потебенько
     підпис працівника
       03.03.2021       
    дата отримання повідомлення
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